
④保険証番号は、　　　　　　　の社会保険画面にて登録された保険証番号が表示されます。

⑤月給者は暦日数が入ります。　日給者・時給者・日給月給者は出勤日数が入ります。

Q. 月額変更届を作成するには？

①
②

③集計対象期間の確認をします。

④保険証番号の確認をします。

⑤報酬支払基礎日数の確認をします。

⑦パート区分、従前改定月の

確認をします。
⑥金額の確認をします。
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Q. 月額変更届を作成するには？

※印刷帳票にて、月額変更届けを行う場合

各区分に表示される条件は以下の通りです。

■算定対象者

以下の全ての条件に該当する職員です。

・<集計対象>の開始年月とその前月の給与間で、昇給又は降給等により固定的賃金に変動があっ

た。

・<集計対象>中に支給された報酬(残業手当等との非固定的賃金を含む)の平均月額に該当する

標準報酬月額と<集計対象>の開始年月の前月の標準報酬月額との間に2等級以上の差が生じた。

※ただし、標準報酬月額等級表の上限又は下限にわたる等級変更の場合は、2等級以上の変更

が

なくても随時改定の対象となります。

・<集計対象>の3ヶ月とも支払基礎日数が17日以上である。

ただし、次の場合は月額変更届の対象とはなりません。

・固定的賃金は上がったが、残業手当等の非固定的賃金が減ったため、変動後の引き続いた3ヶ月

分の

報酬の平均額による標準報酬月額が従前より下がり、2等級以上の差が生じた場合。

・固定的賃金は下がったが、非固定的賃金が増加したため、変動後の引き続いた3ヶ月分の報酬の

平均額

による標準報酬月額が従前より上がり、2等級以上の差が生じた場合。

■算定対象者以外

算定対象者の条件に該当しない被保険者が表示されます。

①

②

③帳票を選択します。 ④
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Q. 月額変更届を作成するには？

※磁器媒体にてデータ出力する場合

③出力先は黄色ボタンからデータの保存先を指定します。

④FD通番は、事業所単位で001から順に数字を設定します。

⑤⑥データ作成後、出力結果に成功と表示されれば、データ作成完了です。

出力されたデータは、必ず日本年金機構の仕様チェックプログラムにてチェックを行ってください。

■届出システムを市販ソフトを使用する場合
http://www.nenkin.go.jp/denshibenri/setsumei/20150415.html#cmscheck

上記HPにて、プログラムをダウンロードし、ほのぼので作成したデータのチェックを行います。

①

②チェックを入れます。

③出力先を設定します。

④作成日、FD通番を設定します。

⑤

成功

⑥
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